
 

 
SÜREÇ  

SÜREÇ KODU HM.5 

REVİZYON NO  

SÜREÇ ADI: 

TEBLİGATLAR 

REVİZYON 

TARİHİ 
 

SÜREÇ TANIMI  
Adli-idari yargı mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden 

yapılan tebliğlerin hukuki gereklerini yapmak. 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM 
PTT görevlisi tarafından gelen tebligatlar üzerine o günün 

tarihi yazılarak teslim alınması. 

SÜREÇ SAHİBİ Hukuk Müşavirliği 

SÜREÇ SORUMLUSU  Hukuk Müşavirliği 

SÜRECİN HEDEFİ  
Gelen tebligatlar kayıt altına alınarak işlemlerin süresinde 

yapılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  

- Kamu zararına sebebiyet verme riski 

- Telafisi güç sonuçlara sebebiyet verme riski 

- Zaman kaybı 

- Cezai yaptırımlar 

- Güven kaybı 

RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER 
Tebligatların geldiği tarih itibari ile  kayıt altına alınarak ilgili 

dosyaya eklenmesi ve işlemlerin süresinde yapılması. 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

Tebligata dayanak olacak bilgi ve belgelerin edinilmesinden 

itibaren 5 iş günü 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM SIKLIĞI 
 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE NUMARASI 

124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK'nın 35 inci 

maddesi 

FORMU HAZIRLAYANLAR Ensar KELEŞ 

FORMU ONAYLAYANLAR Emel ARPACI  


